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Telli Support: Vorbereitung der Import-Dateien   

Grundlegendes 

Alle Daten sollten grundsätzlich in einer primären Datenquelle eingetragen und gepflegt werden, bevor 

sie importiert werden. Eine manuelle Pflege der Daten in der Benutzerverwaltung wird ausdrück-

lich nicht empfohlen.  

Die Benutzerverwaltung ist die zentrale Datenquelle, also der Ort, in dem alle Benutzerdaten gespei-

chert und nach VIDIS durchgereicht werden. Die Benutzerverwaltung sollte jedoch nicht die primäre 

Datenquelle sein. In einer primären Datenquelle werden die Stammdaten gepflegt und verwaltet. Dies 

geschieht idealerweise im Schulverwaltungsprogramm Schild oder aber einer anderen äquivalenten Soft-

ware. 

1. Schild als primäre Datenquelle nutzen 

 

Wenn eine Schule die aktuelle Version des Schulverwaltungsprogramms Schild verwendet, besteht die 

Möglichkeit, einen speziell für LOGINEO NRW optimierten Export* aller benötigten Daten in den Dateiforma-

ten .xml oder .csv zu generieren.  

  
* Der Importvorgang ist für die telli NRW Benutzerverwaltung mit der von LOGINEO NRW weitgehend 

identisch. Daher kann für beide Systeme die durch den Export erzeugte Datei (XML) verwendet werden. 
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Aus Sicherheitsgründen wird diese Datei mit einem selbst gewählten Kennwort verschlüsselt. 

Vor dem Export ist sicherzustellen, dass für jede Lehrkraft die korrekte Lehrer-ID eingepflegt ist. Es gibt 

mehrere Wege, um an die (fehlenden Teile) einer Lehrer-Ident-Nr. einzelner Lehrkräfte zu gelangen: 

1. In den Vorgabedaten zur Statistik sind die Lehrer-Ident-Nr. enthalten. Man kann sie sich als Schule 

herunterladen. 

2. In regelmäßigen Abständen gibt es eine Information zu den SchIPS-Auszügen (SchIPS ist das zent-

rale Schulinformations- und Planungssystem für die Schulaufsicht in NRW). Diese Standardschulmitteilung 

erhalten Schulleitungen dreimal im Schuljahr. Die darin enthaltene Personalliste beinhaltet alle Lehrkräfte, 

die zu dem entsprechenden Zeitpunkt der Schule zugeordnet sind – inkl. der jeweiligen Ident-Nr. Darüber 

hinaus haben Schulleitungen die Möglichkeit, eine aktuelle Personalliste anzufordern. Dazu ist eine Anmel-

dung im kennwortgeschützten Bereich des Bildungsportals oder direkt unter 

http://www.schips.schule.nrw.de erforderlich: Downloadseite der Schulmitteilungen  Mitteilung anfordern 

 Auswahl der entsprechenden Mitteilung (i. d. R.: „Modul Personalplanung: Vorgang Kleine Personalliste 

(nur Identnummer und Name)")  Anforderung abschicken. 

3. Sollte die betroffene Lehrkraft noch nicht in den SchIPS-Listen vorhanden sein, weil die Daten noch 

nicht eingegeben worden sind, kann man sich an die entsprechende zuweisende Behörde (Schulamt, Be-

zirksregierung) wenden, die Zugriff auf diese Daten hat. 

4. Die Lehrer-Ident-Nr. von Lehramtsanwärterinnen und Lehramtsanwärtern können ggf. alternativ 

auch über die jeweiligen ZfsL in Erfahrung gebracht werden. 

Pädagogische Fachkräfte im Landesdienst, Referendare und Fachleitungen sollen in SchILD geführt werden 

und müssen über die Stammschule in das System integriert werden. 

Private E-Mail Adressen sollten aus Gründen der Datenkonsistenz aus SchILD entfernt werden. 

 

Über die Auswahl des Reiters  

„Datenaustausch" und die Opti-

onen „Lernplattformen" und 

dann „Logineo NRW (XML)" 

wird der Export gestartet. Der 

Export einer CSV-Datei ist auf 

keinen Fall empfehlenswert! 
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Im Dialogfenster „XML-Export für Logineo“ wird zu-

sätzlich zu der Option „Aktuelle Auswahl für Export 

verwenden“ bei der Option „Nur Daten für Schüler 

und Lehrer ausgeben“ das Häkchen gesetzt. Der Ex-

port wird mit „Fertigstellen" durchgeführt und abge-

schlossen oder mit Klick auf „Abbrechen" ohne Ex-

port abgebrochen. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

Durch den Schild-Export werden immer alle Schülerinnen und Schüler sowie alle Lehrkräfte exportiert. 

Beim Import in die Benutzerverwaltung von telli NRW werden die Schülerinnen und Schüler ignoriert und nur 

die Lehrkräfte importiert. 
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2. Eine andere primäre Datenquelle nutzen 

 

In telli NRW kann für Schulen, die kein SchILD nutzen, eine CSV-Datei importiert werden. Dabei sollte als 

Vorlage die CSV-Datei „telli-import-vorlage.csv“ heruntergeladen werden, die auf der CSV-Importseite 

verlinkt ist: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Im Beispiel links wurde die CSV-Datei im Texteditor 

geöffnet. Diese Vorgehensweise empfiehlt sich, da 

z.B. Excel nicht sichtbare Veränderungen an der 

Datei vornimmt. 
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